EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO N° 01/2024

De acordo com o disposto no Regulamento de Processo Seletivo registrado no Primeiro Oficial de Registro Civil de
Pessoa Juridica de Bauru sob protocolo n® 06148, a Fundacéo Bauruense de Estudos Odontolégicos — FUNBEO
divulga a abertura de inscricdes ao Processo Seletivo para a contratacdo de 1 (um) Auxiliar Administrativo, e
para outras vagas com 0S mesmos requisitos que surgirem no prazo de 1 (um) ano a contar da data de divulgagdo
do resultado final, podendo, a critério da FUNBEO, ser prorrogado por igual periodo.

DAS ATRIBUICOES BASICAS DA FUNCAO

a) Executar atividades junto as areas de atuacéo, seguindo rotinas definidas e orientag8es do superior;

b) Atendimento ao publico, brasileiro ou estrangeiro, presencialmente, por via telefénica, por correio eletrénico ou
por outros meios;

c) Realizar e controlar inscrigbes de candidatos aos cursos, solicitando documentos e preenchendo dados
necessarios;

d) Preparar a emissao de cartas e relatério de envio;

e) Executar servigos gerais de digitacdo;

f) Receber, arquivar documentos e auxiliar na organiza¢éo dos arquivos;

g) Dar apoio nas diversas atividades administrativas e pertinentes ao local de trabalho;

h) Desenvolver outras atividades correlatas.

DO SALARIO, BENEFICIOS E DA JORNADA

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

VAGAS REQUISITOS MINIMOS REMUNERA(;AO INICIAL
PARA CONTRATACAO (jornada de 40 horas semanais)
Poderé se inscrever
candidato externo ou Periodo Experimental (90 dias):
01 interno da FUNBEO, v Saléario Base: R$ 1.900,00
desde que atenda aos v' Vale-alimentagdo: R$ 1.150,00

requisitos exigidos paraa | v°  Vale-refeicdo: R$ 660,00
funcdo a ser selecionada;
Ter 18 anos, estar em dia
com as obrigagdes civis e
militares,

Ensino médio completo,
conhecimento em
informatica e experiéncia
administrativa

DO PROCEDIMENTO DE INSCRICAO

1. Osinteressados deverao formalizar as inscri¢des no periodo de 18 a 27 de setembro de 2024, via online,
no site da FUNBEO (https://www.funbeo.com.br/processo-seletivo/), por meio do preenchimento completo
da Ficha de Inscricho para Processo Seletivo de Contratagdo de Pessoal no link
https://forms.gle/rpbcgbvyHZWaGCy59 e anexar os documentos abaixo em formato PDF.

Documento principal de identificacdo (RG, CNH, RNE ou Passaporte);

Comprovante de residéncia;

Curriculo;

Certificado de conclusdo do ensino médio ou superior;

Comprovante do recolhimento da taxa de inscricdo no valor de R$ 40,00 (quarenta reais), a ser

realizado por meio da chave pix CNPJ: 50.839.620/0001-97 em favor da Fundag¢@o Bauruense

de Estudos Odontolégicos.

ASANANENRN

2. A relagdo dos candidatos inscritos no processo seletivo sera divulgada no site da FUNBEO
(https://www.funbeo.com.br/processo-seletivo/).

DA SELECAO

O processo seletivo constara das seguintes etapas:
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https://www.funbeo.com.br/processo-seletivo/

a) Prova escrita (eliminatdria e classificatoria)

A prova escrita sera realizada no dia 27/10/2024 (domingo), com inicio as 9h e término as 12h, em local a ser
informado no site da FUNBEO (https://www.funbeo.com.br/processo-seletivo/) e consistira de questées de mdltipla
escolha para avaliar conhecimentos de Portugués, Matematica e Informatica. A prova escrita sera avaliada na
escala de O (zero) a 10 (dez) pontos e somente sera considerado habilitado para a proxima etapa o candidato que
obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis) pontos. Os candidatos deverdo comparecer ao local da prova com 30
minutos de antecedéncia, munidos de caneta esferogréafica azul ou preta e documento oficial de identificacéo
com foto.

PROVA ESCRITA N° DE QUESTOES CONTEUDO PROGRAMATICO

Lingua Portuguesa 10 Sinbnimos e antdnimos. Sentido proprio e figurado das
palavras. Pontuagdo. Classes de palavras: substantivo,
adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio,
preposicéo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagdes que estabelecem. Concordancia

verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Colocacéo
pronominal. Crase.

Matematica 10 Frages. Minimo mdltiplo comum. Maximo divisor comum.
Razéo e proporgdo. Porcentagem. Regra de trés simples e
composta. Média aritmética simples e ponderada. Juros
simples. Equacdo do 1.° grau.

Informatica 20 MS-Office 2013: MS-Word 2013: estrutura basica dos
documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbolicos e
numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e
numeracdo de paginas, legendas, indices, insercdo de
objetos, campos predefinidos e caixas de texto. MS-Excel
2013: estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboragédo de tabelas e
gréficos, uso de férmulas, funcdes e macros, impressao,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de
guebras e numeracdo de péaginas, obtencdo de dados
externos, classificacdo de dados. Correio eletrénico: uso de
correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexacgao
de arquivos. Internet: Navegagéo Internet, conceitos de URL,
links, sites, busca e impressdo de paginas.

b) Anélise curricular

Somente para candidatos que atingirem a nota igual ou superior a 6,0 (seis) pontos na prova escrita e consistira
na verificacéo e avaliagcdo dos documentos comprobatérios referentes a escolaridade e atualizag8es do candidato.
Os titulos serao valorizados de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, observados os seguintes critérios:

Formacéo:

Ensino médio: 2,5
Graduacgdo na area administrativa e/ou econdmica (3° ano em Maximo computéavel: 3,0 pontos
diante): 3,0

Participagdo em cursos e treinamentos:

Correspondentes com a area administrativa: 0,20 (cada 8h) até
2,0 Maximo computéavel: 6,0 pontos
Correspondentes com a area de informatica: 0,40 (cada 8h) até
4,0

Participagdo em seminérios, encontros ou outros eventos
similares (Gltimos 5 anos):

Correspondentes com a area administrativa: 0,10 (cada evento) Maximo computavel: 1,0 ponto
até 1,0

c) Entrevista
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De carater classificatorio, a entrevista sera realizada somente com os 10 (dez) primeiros candidatos que obtiverem
as maiores médias entre a prova escrita e a analise curricular, observada a nota minima 6 (seis), mediante prévia
convocagao.

Observacao: Estara automaticamente desclassificado o candidato que ndo comparecer a entrevista.

DA CLASSIFICACAO

A classificacédo final do candidato sera obtida pela média (N1+N2+N3) + 3, observada a nota minima 6 (seis).

NOTA ETAPA PESO
Nota 1 Prova Escrita 10
Nota 2 Analise Curricular 10
Nota 3 Entrevista 10

O resultado final do processo seletivo sera divulgado no site da FUNBEO (https://www.funbeo.com.br/processo-
seletivo/).
Em caso de igualdade da pontuacgéo final, serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes critérios de desempate
ao candidato:

a) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de informatica;

b) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de Lingua Portuguesa;

C) que obtiver maior pontuagdo nas questdes de Matematica;

d) maioridade.

DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

Sendo a FUNBEO uma instituicdo privada sem fins lucrativos, o processo seletivo ndo se destina ao preenchimento
de funcdo publica, sendo seu recrutamento e sele¢cdo baseados em regulamento préprio e necessidades
especificas de cada éarea.

Os candidatos considerados habilitados serdo convocados de acordo com a ordem de classificago.

O candidato que for considerado apto ao exame médico, tendo aptidao fisica e mental para o desempenho da
funcdo, de acordo com a legislagdo vigente, sera admitido por prazo de experiéncia de 90 (noventa) dias.
Terminado o periodo de experiéncia e ndo havendo qualquer manifestacéo das partes, o contrato de trabalho sera
prorrogado por prazo indeterminado, nos termos da legislag&o trabalhista.

A FUNBEO se reserva o direito de ndo contratar o candidato que ja fez parte de seu quadro de pessoal, cujo
desempenho funcional anterior ndo recomende sua contratagdo novamente, ou que tenha sido demitido como
medida disciplinar.

DO LOCAL DE TRABALHO

O contratado desenvolvera suas atividades na sede prépria da FUNBEO, em Bauru/SP.

Bauru, 13 de setembro de 2024.
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